MEC
MODE D'EMPLOI CONDENSE

s

« Au nom de toute l'équipe, bienvenue a la Maison des étudiants canadiens ! Bienvenue dans cette
communauté multiculturelle exceptionnelle gu'est la CIUP et bon séjour dans notre/votre nouvelle Maison | Nous
sommes heureux de vous accueillir en cette période particuliere de votre vie. Vous pouvez compter sur notre
soutien pour faciliter votre intégration dans votre nouvel environnement. Soyez aussi assurés de mon appui a la
réalisation de vos projets d'études et de recherches. Le personnel dévoué, attentif a vos besoins, contribuera
activement a rendre votre séjour confortable, dans le climat calme et convivial de la MEC a Paris. Au plaisir de
faire votre connaissance »

France Mainville, directrice

2022-2023



BOTTIN DE RESSOURCES

HEURES D'OUVERTURE @

POSTES HORAIRES

Bureaux administratifs

Direction Du lundi au vendredi 8h a 12h00 et 13h30 a 17h00
Adjointe a la direction Lundi, mardi et jeudi 8h a 12h30 et 13h30 a 16h00, mercredi 8h00 a 12h30 et 13h30 a 19h00
Comptable Du lundi au vendredi 7h45 a 11h45 et 13h15 a 15h15

Agente de communication et de culture

Horaires variables. Consulter a leur bureau

Services

Intervention technique

Du lundi au vendredi 9h a 12h30 et 13h30 a 15h00

Entretien ménager - espaces communs

Du lundi au vendredi 7h a 12h30 et 13h30 a 15h00

Entretien ménager des chambres

Du lundi au vendredi 9h a 12h00 et 13h00 a 15h00

Accueil

Réceptionniste

Du lundi au dimanche 8h a 22h

Sécurité Du Lundi au dimanche 22h00 a 8h00
'\
NON FONCTION RESPONSABILITE TELEPHONE COURRIEL
Chargée de la réception, responsable d'une équipe de
Ilham Ismaili Responsable de la réception receptlor\mstes. AACCU?II df‘s resnde..-v?ts, RecepnovT Et, dllst\nbutlon 01.40.78.67.00 ilham.ismaili@etudiantscanadiens.org
du courrier. Contréle I'accés des visiteurs et des invités a la
maison.
LA D Numéros internes d'urgence:
Equipe: Ibrahima Minthe, Bangaly Chef d'équipe de la sécurité Assure la sécurité 01.40.78.67.00 N N 8 ;
1 A v Le jour: 9 La nuit: 20 ou 6848
Minthe, Talibé Minthe
France Mainville Directrice Responsable de la bonne marche de la maison 01.40.78.68.80 france.mainville@etudiantscanadiens.org
Chargée du des dossiers d ission et de
Estelle Mathien Adjointe a la direction réadmission, des prolongations de séjour, des brassages, des 01.40.78.68.70 estelle. hif di liens.org
courts séjours et du suivi des résidents durant leur séjour
Estelle Chen Li Kwang Comptable Chargée des paiements des redevances et autres 01.40.78.68.75 estelle.clk@etudiantscanadiens.org

Frédéric Rohart

Responsable de I'intendance

En charge de la maintenance et interventions

Si nécessaire,
i la

frederic.rohart@etudiantscanadiens.org

réception
Ana Aleman Communication Chargée de la communication interne et externe 01.40.78.67.01 org
Maxime Poignand Agent culturel Chargé de I'organisation des événemets culturels de la MEC 01.40.78.67.01 culture@etudiantscanadiens.org

Alice Ribeiro
Equipe: Arminda, Gaye, Marie

Chef d'équipe de I'entretien ménager

Assure la propreté des chambres et lieux communs

En cas d'urgence, appeler la réception: 01.40.78.67.00

PAIEMENT DES REDEVANCES

A effectuer:

En euros

ilham.ismaili@etudiantscanadiens.org

Par carte bancaire idéalement zone SEPA (en effet, en cas d’utilisation d’une carte bancaire hors zone SEPA, la banque nous impute
des frais bancaires de l'ordre de 2%).
e Al'avance et recu par la MEC au plus tard le ler jour du mois. Exemple: loyer de septembre a régler au plus tard le ler septembre.

Nouveauté: un montant de 2 euros vous sera facturé chaque mois en sus de votre redevance mensuelle. Ce montant est destiné au

budget de fonctionnement du comité des résidents.

Le tarif mensuel s'applique pour une période d'occupation mensuelle comprise entre le ler jour et le dernier jour du mois calendaire.
Si la période d'occupation ne correspond pas a un mois complet calendaire, on applique le tarif du 1/2 mois:

du ler au 15 du mois
du 16 au 30/31 du mois (du 16 au 28/29 pour le mois de février).
Pour toute arrivée débutant le dernier jour du mois calendaire, uniquement, on applique le tarif a la nuitée.
Pour tout départ ayant lieu le premier jour du mois calendaire, uniquement, on applique le tarif a la nuitée.
Court-séjour: paiement total a 'arrivée.




LA CHAMBRE @ L'ESPACE DE VIE

L'USAGE DE MA CHAMBRE ET DE MA CLE EST PERSONNEL ET INCESSIBLE

Etat des lieux
e Je l'effectue dans les 5 jours aprés mon arrivée.
e Formulaire disponible dans votre compte résident.

Literie

e Vous avez a votre disposition: 1 protége matelas, 1 protége oreiller, 1 drap, 1 taie d'oreiller, 1 couette et sa housse.

e Pour des raisons sanitaires, ne pas dormir sur le protege matelas, utiliser le drap.

e Jesors le drap, la taie d'oreiller et la housse de couette devant ma porte avant 11h toutes les 2 semaines (jour annoncé par affichage
sur les étages la veille). Se renseigner auprés de la réception.

¢ Remise de la housse de couette, du drap et de la taie propre en échange.

e Lelavage du protege matelas n'est pas pris en charge par la MEC.

Ménage
Vous étes gatés! Le ménage de votre chambre est effectué une fois par semaine (sauf jour férié).
e Pour des raisons d’hygiene et de sécurité, le ménage est obligatoire.
e Pour faciliter le travail, veuillez débarrasser la salle de bain, les sols et la kitchenette (si vous étes dans un studio) le jour de votre
ménage.
e Votre poubelle est sous votre responsabilité, veuillez la jeter au local poubelle situé au sous-sol.
e Merci de ne pas jeter les sacs poubelles de votre chambre dans les cuisines.
e Sac poubelle fourni le jour de votre ménage.

*Pour des raisons de sécurité et risque de panne électrique merci de respecter les instructions.

Ampérage électrique

. Son’: al{torlses dans la chambre. o ) Ne sont pas autorisés dans la chambre:
Ordinateur, rasoir; séche-cheveu, bouilloire, machine a café. Instrument de cuisson, radiateur, bougie, fer & repasser.

Il est strictement interdit de fumer dans les chambres @
Toute infraction a la régle entrainera un avertissement écrit et potentiellement une exclusion de la MEC et de la CIUP.

DEPART

e Jeter la poubelle avant le check-out.

e Fermer les fenétres et éteindre les lumieéres.

¢ Studios: laver la vaisselle avant sortir.

¢ Check-out avant 10h00.

e Remettre la clé de la chambre et la clé de boite a lettre a la réception.
e FEtats des lieux: se renseigner auprés de I'administration.

LES VISITEURS ET LES INVITES

Visiteurs:
e Chaque résident en long-séjour a le droit a trois visiteurs a la fois (méme sur la terrasse)
e Lesvisiteurs doivent s'enregistrer a la réception a leur arrivée et quitter la MEC avant 23h00.
Invités:
e Chaque résident en long-séjour a le droit a un invité de nuit a la fois, dans les conditions suivantes:
Septembre - janvier: limite de 20 nuitées
Février-juin: limite de 20 nuitées
Juillet - aoiit: limite de 8 nuitées
e Chaque invité doit payer un minimum de 12 euros la nuitée (cf. la grille tarifaire pour plus de précisions).
e Vous pouvez demander un matelas pour votre invité. Le matelas est déposé prés de votre porte le jour de I’arrivée de votre invité et doit
étre sorti de la chambre avant midi le jour du départ.
e Les matelas gonflables ne sont pas autorisés.
e Vous devez enregistrer votre invité sur votre compte-résident.
*Ces conditions peuvent étre modifiées selon la situation sanitaire.
*Vous étes responsable de vos visiteurs et de vos invités.
*La MEC peut accueillir une limite de 15 invités par nuit. Au-dela de cette limite, les invités seront refusés.
*Clé supplémentaire pour l'invité: vous pouvez l'obtenir a la réception
*Pour plus d'info, voir la réception.
P.S: Pour plus de détails ou précisions, voir le réeglement particulier de la MEC.
Le mode d'emploi n'exprime qu'une partie des régles du vivre ensemble.



LES LIEUX COMMUNS

B @3

ESPACES COMM HORAIRE ETAGE SERVICES BON VIVRE !
Disponible: Casier personnel,
Sous-sol, 1%,3°™ et 4°™ ) i 2 Y .
4 Cuisines 6h 3 00h at — micro-onde, congélateurs, Je lave, j’essuie, je range, je respecte le calme a
e:g.: -ts.ulvan votre bouilloire, grilles pain, compter de 22h30.
i cafetiére, Grille pannini, etc.
Disponible: Fer a repasser -
Laverie 24h/24 Sous-sol 3€50 lavage, séchage gratuit. [Je réserve ma plage horaire a I'accueil et je la
Payé par carte bancaire ou respecte .
espéces
AFEESe R Je réserve a 'accueil. Je suis responsable de sa
2 Studios de musique 9h a20h Sous-sol aile est 4€/I'heure solo ou duo. i P

15€/mois

propreté.

Dimanche au jeudi:
jusqu'a 23h30
Vendredi et samedi:
jusqu'a 00h30

Terrasse rez de jardin

Rez-de-chaussée

Mobilier de terasse et BBQ

Lieu de relaxation, convivial, partagé. Je
ramasse les déchets et je respect la calme a
compter de 22h30

Terrase du ler étage Jusqu'a 00h00

Jardin et ler étage
(j'accéde par la cuisine du
ler)

Mobilier de terrasse

Lieu de relaxation, convivial, partagé. Je
ramasse les déchets et je ne fume pas sur la
terrasse.

Local poubelle 24h/24

Sous-sol

Bac de recyclage

Je jette ma poubelle (votre responsabilité).

SALLES COMMUNES

Dimanche au jeudi:
jusqu'a 01h00

Salon Wilson Rez-de-chaussée Table de ping-pon Espace de réception, spectacle.
Vendredi et samedi: PGS 2 & P
jusqu'a 02h00
. Livres, ordinateurs et Espace d’études, de lecture, de travail
Espace Ostiguy 24h/24 1% étage ) P
photocopieur Je ne mange pas dans cette espace.
Disponible: Télévision, baby-
foo: NS microy Espace de rencontre, d'étude et d'échange - 1%
Salon Panet-Raymond 24h/24 Rez-de-chaussée p } arrivé 1% servi

onde, bouilloire, cafetiére,
plague chauffante et lavabo.

Je suis responsable de sa propreté.

Sur demande et
certaines conditions

Salle Multi

FUNPAGE FACEBOOK:

Sous-sol

Tables/chaises

RESEAUX SOCIAUX

@MAISONDESETUDIANTSCANADIENS.OFFICIEL

INSTAGRAM
@MAISON_DES_ETUDIANTS_CANADIENS

LINKEDIN
MAISON DES ETUDIANTS CANADIENS

Espace réservé aux travaux
d'équipe/seminaire/présentation de théses,

etc.

WHATS'APP GROUPE DES RESIDENTS

MEC 2022-2023 i1




INFOS IMPORTANTES

Environnement non-fumeur. Autorisé: Non autorisé:
Pas de cigarette, vapotage, etc. Terrasse du rez-de-jardin Chambre, fenétre, balcon, terrasse du 1er, espaces communs

D% © 2

Consommation d' alcool Autorisé: Non autorisé:
= Vin et biere Alcool fort supérieur a 18% réglement exigé par la CIUP

A @ %

Les animaux Non autorisé:

La maison n'est pas adaptée a accueillir de jeunes enfants.

LES SERVICES

SERVICES HORAIRE ETAGE A SAVOIR COMMENTJ'Y ACCEDE
Limite de 3
. Sous-sol bagages . , .
Bagagerie 8ha22h . L . g & Voir la réception
Accés de I’extérieur | N'oubliez pas de
les identifier
i Sous-sol Cadenasser et L.
Local vélo 24h24 . .. ) . Avec votre carte magnétique
Accés de I'extérieur identifier
GRATUIT La MEC n’est pas responsable en cas de vandalisme de détérioration ou de vol.
Internet Courrier et colis Clés
-Par cable standard RJ45 dans votre chambre Distribution dans votre -Clé d'usage strictement personnel
-Par wifi, code d'acces aupres de l'accueil boite a lettre -Clé perdue, se présenter a laccueil, colt 10€

Choses a emprunter a lI'accueil

q S ttes d Imprimante
Jeux de SQC'e € raquettes de - Carte d'impression pour 50 pages
ping-pong, ... : :
en noir et une douzaine en

-Robots de cuisine, raclette, ...
-Seche-cheveux
-Kit patisserie, etc.

couleur: 5 euros.
-Demander a la réception

Attention: les informations contenues ici peuvent étre modifiées a tout moment en fonction des événements.



5 IMEC

MAISON DES
ETUDIANTS
CANADIENS

Nom du réseau :

CODE WIFI Wifi MEC
Code Wifi:
238297912MEC
CODE ASCENSEUR 1926
CUISINE

JOUR DE MENAGE




